


〇〇自治会総会議事録

１．開催日時　 　　　年　　月　　日 　　時から　　時まで
２．開催場所　 　〇〇〇集会所
３．構成員の現在数　　　〇〇世帯・〇〇〇人
４．出席者数　〇〇人 、欠席者　　人
（出席者のうち　本人出席〇〇名、委任状提出者　　人）

５．区長挨拶
　　区長が〇〇自治会の法人化（地縁団体）の認可申請について、今回の総会で議決したいことについて説明し、開会のあいさつとした。

６．役員選任
　　全員異議なく△△△△氏を議長に選任し、直ちに就任を承諾して議長席に着き、議事に入った。
　　全員異議なく◇◇◇◇氏及び◇◇◇◇氏を議事録署名人に選任し、両名とも就任を承諾した。

７．議事事項
　（１）〇〇自治会の地縁団体の認可申請について
（設立の趣旨及び経緯・今後の計画等）
　（２）認可申請内容について
　　　　① 規約について
② 構成員の確定について
③ 区域図について
　　　　④ 代表者の選任について
　　　　⑤ 保有予定の資産について

８．議事の経過の概要及びその結果
　議題に基づき議事を進める。
（１）〇〇自治会の地縁団体の認可申請について
　―　質疑・応答があれば、その内容を記載してください。―
採決の結果、満場一致で可決承認された。
（２）認可申請内容事項の承認について
―　質疑・応答があれば、その内容を記載してください。―
　　採決の結果、①・②・③・⑤については、〇／〇の賛成多数により可決承認された。また、④については、     氏（区長）を選任した。
議事終了後、議長の挨拶をもって閉会した。


この議事録が正確であることを証するため、議長及び議事録署名人が下のとおり署名する。
    年    月    日

議　長 　　　　　　　　　　　 ㊞　

議事録署名人 　　　　　　　　 ㊞　

議事録署名人　 　　　　　　　 ㊞　
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